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Edital N° 138 / 2020 - ESMAT/DGESMAT/DEESMAT

EDITAL n° 017, de 2020 — SEI N° 20.0.000005495-0

O diretor geral da Escola Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT), no uso de suas atribui¢des, dispde sobre as
normas gerais para ingresso e participagdo no Curso Basico de Informatica Corporativa, a se realizar no periodo de
12 de maio a 15 de junho de 2020, mediante as condigoes determinadas neste Edital e demais dispositivos legais
aplicados a espécie, conforme segue:

1. DADOS GERAIS

Nome: Curso Basico de Informatica Corporativa

Objetivo: Capacitar magistrados ¢ servidores do Tribunal de Justica do Tocantins para melhor desenvolverem suas
atividades, por meio do uso eficaz dos recursos tecnologicos disponiveis no mercado e no Tribunal de Justica do
Tocantins (TJTO).

Periodo de inscri¢des: As inscrigdes acontecerdo no periodo de 28 de abril a 5 de maio de 2020.

Inscrigdes: Serdo realizadas, via web, no endereco eletronico www.tjto.jus.br/esmat.

Piblico-Alvo: Servidores e magistrados do Tribunal de Justica do Estado do Tocantins e servidores de Orgios
parceiros da Escola Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT).

Carga horaria: 80 horas
Modalidade: a Distancia
Local: Ambiente Virtual de Aprendizagem da Esmat

Valor do curso, custeado pela Esmat, por aluno: O valor do curso serd calculado ap6s a conclusdo das atividades,
considerando-se os critérios de horas-aula, passagens, hospedagem e alimentacdo dos instrutores.

2. VAGAS

2.1 Quantidade de Vagas: 200

2.2 Distribuicdo das Vagas:

Magistrados do Poder Judiciario Tocantinense 30

Servidores do Poder Judicidrio Tocantinense 140
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Servidores de Orgdos parceiros da Escola Superior da Magistratura Tocantinense

3o|

2.3 Caso o percentual de vagas previstas ndo seja preenchido na ordem preferencial, estas serdo destinadas a classe
subsequente até que sejam totalmente preenchidas.

2.4 No caso de selecao dos alunos, esta serd realizada considerando-se o relatorio de inscritos por ordem de data e
horario de inscricéao.

2.5 Os demais interessados em participar do curso, que ndo integram o publico definido no item 2.2, deverao solicitar
inscri¢do pelo e-mail do Nucleo de Capacitagdo e Aperfeicoamento de Servidores da Esmat — nucas@tjto.jus.br. As
solicitagdes serdo atendidas apenas no caso de disponibilidade de vagas ap6s o periodo de inscri¢do.

3. PRE-REQUISITOS

3.1 Ser servidor ou magistrado do Tribunal de Justica do Estado do Tocantins; e, ser servidor de Orgéos parceiros da
Escola Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT).

4 FREQUENCIA E AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

4.1 Os alunos inscritos ¢ matriculados deverdo participar das atividades, no periodo de 12 de maio a 15 de junho de
2020, a serem desenvolvidas na modalidade a distancia via Ambiente Virtual de Aprendizagem da Esmat;

4.2 Qualquer alteragdo no cronograma de desenvolvimento, ou no periodo de realizagdo do curso, esta serd
comunicada por e-mail aos alunos. Para tanto, os alunos deverdo atualizar seus e-mails e telefones de contato em seus
perfis na Secretaria Académica Virtual (SAV) e no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);

4.3 As atividades acontecerdo por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem da Esmat — Plataforma Moodle — sendo
necessario assistir as videoaulas, participar dos foruns e chats, realizar atividades como leitura dos textos propostos,
exercicios de fixagao, acesso aos links, bem como o cumprimento dos prazos para realizacdo das avaliacdes;

4.4 Nao serdo avaliadas atividades enviadas por e-mail, aos professores, ou seja, todas as agdes deverdo ser realizadas
no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);

4.5 Durante o processo, os alunos deverdo cumprir os prazos estabelecidos em cronograma proprio para o
desenvolvimento das atividades propostas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) tais como: videoaulas, foruns,
chats, leitura, produgdes e realizacdo das avaliagdes, de acordo com o exigido pelos professores;

4.6 A frequéncia no curso sera registrada com base no Relatorio de Atividades emitido pelo AVA, relatorio este gerado
automaticamente pelo sistema, de acordo com as agdes realizadas pelo aluno no decorrer do curso;

4.7 SO receberdo certificado de conclusdo os alunos que obtiverem média igual ou superior a 7,0 (sete), e frequéncia
igual ou superior a 75% de aproveitamento;

4.8 Todas as atividades desenvolvidas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) serdo monitoradas ¢ avaliadas
pelos professores e servirdo de respaldo para a certificacdo dos concluintes;

4.9 Nio havera pagamento de diarias custeado pela Escola Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT).

5. CONTEUDO PROGRAMATICO
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Toépico I — Ambientes Virtual de Aprendizagem (AVA) — Acesso aos cursos; Navegacao; Realizagao de atividades e
envio de arquivos; Relatério de notas; Ferramentas de interagao.

Tépico II — Biblioteca Virtual — Acesso a plataforma; Ferramentas para consulta ao acervo; Renovacdo de
empréstimo; Dicas de pesquisa.

Tépico III — Portal Esmat — Acesso URL; Navegagdo; Links de acesso aos sistemas da Esmat; Publicacdes;
Calendario de cursos.

Tépico IV — Secretaria Académica Virtual (SAV) — Acesso; Atualizagdo de perfil; Recuperagao de senha; Relatorio
de cursos; Emissdo de certificados.

Tépico V — Prezi — Criagao ¢ apresentagdo via web; Adicionamento de objetos; como Utilizar os Efeitos ¢ Animagao;
Modelos; Edigao.

Tépico VI — Excel — Formatagdo de planilhas; Configuragdo de paginas para Impressdo; Classificacdo de dados;
Inserc¢do de férmulas; Criagdo de graficos; Protecdo; Dicas de teclas de atalho.

Toépico VII — Word — Formatagdo e edigdo de Textos; Configuracdo de paginas; Criacdo e formatagdo de Tabelas;
Mala direta; Protegdo; Dicas de teclas de atalho.

Topico VIII — Power Point — Criagdo ¢ apresentagdo; Adicionamento de objetos; Efeitos ¢ animagdo; Modelos;
Exportacdo; Dicas para Impressdo; Dicas de teclas de atalho.

Topico IX — Hangouts — Dicas de como realizar uma videochamada de forma gratuita através da internet; como
ajustar o microfone e a cAmera (webcam); realizar a trocar mensagens via ferramenta de comunicagao.

Tépico X — Skype — Como utilizar a ferramenta; Realizar uma videochamada de forma gratuita; Ajustar os microfone e
camera (webcam); Realizar a troca de mensagens.

Toépico XI — Zoom — como promover uma videochamada de forma gratuita através da internet; Ajustar o microfone e
a camera (webcam); dicas de interatividade ia ferramenta.

Tépico XII — Whats — Orientacdes basilares de como utilizar a ferramenta para realizagdo de videochamada em grupo.

Tépico XIII — Seguranca Web — Navegadores; Cartilha de seguranca na Internet - Comité Gestor da Internet no
Brasil; Proxy; Dicas de seguranca; Link e pop-ups; Extensdes; Tipos de conexdo e provedor.

Tépico XIV — Spark — Configuragdes iniciais; Criagdo de login e senha; como inserir foto no perfil; Envio e
recebimento de arquivos; Visualizagdo de downloads; Dicas de como adicionar contatos, Grupos ¢ o envio de
Mensagem em massa.

Tépico XVI — Servicedesk — Primeiros passos: acesso; Recuperagdo de senha; Abertura e reabertura de chamados;
Acompanhamento de chamados; Encerramento de chamados.

Topico XVI — Internet das Coisas (I0T) — Apresentagdo de instrumentos/recursos que fazem uso da IOT; Utilizagdo;
Mecanismos; Influéncia no dia a dia das pessoas.

Topico XVI — Inteligéncia Artificial (IA) — Introducdo ao termo IA; Apresentagdo e novidades deste mundo
tecnoldgico; Principais caracteristicas; Utilizagdo nas unidades Coorporativas de Ensino.

Topico XVI — Educacao a Distancia (EAD) — Caracteristicas da modalidade de ensino a distancia; Vantagens do uso
da EaD no processo de qualificagdo profissional; O uso da EaD na disseminacao do conhecimento; O Papel da EaD no
Poder Judiciario Tocantinense.

6. CRONOGRAMA

Modulo Periodo |Conteudo / Atividades
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da

12 a
15/5/2020
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Topico I — Ambientes Virtual de Aprendizagem (AVA) — Acesso aos cursos; Navegacio;
Realizacdo de atividades e envio de arquivos; Relatorio de notas; Ferramentas de interacao.
Tépico II — Biblioteca Virtual — Acesso a plataforma; Ferramentas para consulta ao acervo;
Renovacgdo de empréstimo; Dicas de pesquisa. Topico III — Portal Esmat — Acesso URL;
Navegacdo; Links de acesso aos sistemas da Esmat; Publicacdes; Calendario de cursos.
Topico IV — Secretaria Académica Virtual (SAV) — Acesso; Atualizagdo de perfil;
Recuperacdo de senha; Relatorio de cursos; Emissdo de certificados.

Assistir as videoaulas; interagir com os professores ¢ demais alunos via férum e chat; leitura
dos textos; acesso aos links; realizar atividades.

Modulo 11
Aplicativos
para
Escritorio
(15h)

16 a
21/5/2020

Topico V — Prezi — Criagdo e apresentacdo via web; Adicionamento de objetos; como
|Utilizar os Efeitos e Animacdo; Modelos; Edicdo. Topico VI — Excel — Formatacdo de
planilhas; Configuragdo de paginas para Impressdo; Classificacdo de dados; Insercdo de
formulas; Criagdo de graficos; Protegdo; Dicas de teclas de atalho. Tépico VII — Word —
Formatacdo e edicdo de Textos; Configuracdo de péginas; Criacdo e formatagdo de Tabelas;
Mala direta; Protegdo; Dicas de teclas de atalho. Topico VIII — Power Point — Criagdo ¢
apresentacdo; Adicionamento de objetos; Efeitos e animagao; Modelos; Exportagdo; Dicas
para Impressao; Dicas de teclas de atalho.

Assistir as videoaulas; interagir com os professores e demais alunos via forum e chat; leitura
dos textos; acesso aos links; realizar atividades.

Modulo 1T —
Comunicacio
Online
(15h)

22
27/5/2020

Topico IX — Hangouts — Dicas de como realizar uma videochamada de forma gratuita
através da internet; como ajustar o microfone e a camera (webcam); realizar a trocar
mensagens via ferramenta de comunicagdo. Tépico X — Skype — Como utilizar a ferramenta;
Realizar uma videochamada de forma gratuita; Ajustar os microfone e cdmera (webcam);
Realizar a troca de mensagens. Topico XI — Zoom — como promover uma videochamada de
forma gratuita através da internet; Ajustar o microfone e a camera (webcam); dicas de
interatividade ia ferramenta. Topico XII — Whats — Orientagdes basilares de como utilizar aj
ferramenta para realizacao de videochamada em grupo.

Assistir as videoaulas; interagir com os professores e demais alunos via forum e chat; leitura
dos textos; acesso aos links; realizar atividades.

Modulo IV —
Dicas de
Segurancga
web

Ferramentas
do TJTO
(15h)

28.5 a

b/6/2020

Tépico XIII — Seguranca Web — Navegadores; Cartilha de segurancga na Internet - Comité
Gestor da Internet no Brasil; Proxy; Dicas de seguranga; Link e pop-ups; Extensoes; Tipos
de conexdo ¢ provedor. Topico XIV — Spark — Configuragdes iniciais; Criagdo de login ¢
senha; como inserir foto no perfil; Envio e recebimento de arquivos; Visualizagio de
downloads,; Dicas de como adicionar contatos, Grupos ¢ o envio de Mensagem em massa.
Topico XVI — Servicedesk — Primeiros passos: acesso; Recuperacdo de senha; Abertura e
reabertura de chamados; Acompanhamento de chamados; Encerramento de chamados.

Assistir as videoaulas; interagir com os professores e demais alunos via forum e chat; leitura
dos textos; acesso aos /inks; realizar atividades.

Modulo V. —
Tecnologia
no dia a dia —
(12h)

3
7/6/2020

Tépico XVI — Internet das Coisas (I0T) — Apresentagao de instrumentos/recursos que
fazem uso da [OT; Utilizagdo; Mecanismos; Influéncia no dia a dia das pessoas. Tépico XVI
— Inteligéncia Artificial (IA) — Introducdo ao termo IA; Apresentacdo ¢ novidades deste
mundo tecnoldgico; Principais caracteristicas; Utilizagdo nas unidades Coorporativas de

aEnsino. Topico XVI — Educacio a Distincia (EAD) — Caracteristicas da modalidade de

ensino a distancia; Vantagens do uso da EaD no processo de qualificagdo profissional; O uso
da EaD na disseminacdo do conhecimento; O Papel da EaD no Poder Judiciario
Tocantinense.

Assistir as videoaulas; interagir com os professores ¢ demais alunos via forum e chat; leitura
dos textos; acesso aos links; realizar atividades.
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Revisao e[8/6 alPeriodo para revisao dos conteudos e realizaciao da avaliacio final do curso.
valiacdo —15/6/2020

(13h)

Professora

Nome Lily Sany Silva Leite

Analista de Sistemas. Mestranda no curso de Modelagem Computacional de Sistemas pela Universidade
Federal do Tocantins. Especialista em Gestdo Escolar. Especialista em Gestdo Publica. Graduada em
Processamento de Dados. Experiéncia na area de Ciéncias da Computacdo, Gestdo Educacional, Gestdo
Publica, Gestdo em Educagdo a Distancia e na area de Docéncia do Ensino Superior. Atualmente exerce o
cargo de Supervisora Tecnologica da Escola Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT) — Tribunal
de Justica do Tocantins (TJTO).

Sintese
do
Curriculo|

Professor

Nome Bruno Odate Tavares

Mestrando no curso de Modelagem Computacional de Sistemas pela Universidade Federal do Tocantins.

Sintese oo . . ~ .
do Especialista em Analise de Sistemas e em Gestao Judiciaria. Graduado em Processamento de Dados coml
Curriculo experiéncia na area de Tecnologia da Informacdo; Suporte a Usudrios; Administragdo de Redes;

ITecnologias em Educacdo a Distancia; Formado em Inglés pela American School of Languages.

7. DISPOSICOES FINAIS

7.1 A inscri¢do do candidato implicaré aceitagdo prévia das normas contidas no presente Edital, no Regimento Interno
da Esmat ¢ na Portaria n® 1.965, de 2018, publicada no DJ n°® 4.348, de 13 de setembro de 2018.

7.2 A desisténcia do curso, sem causa justificada, devera ser comunicada & Esmat até o terceiro dia util que anteceder o
inicio do evento-atividade, pelo e-mail saesmat@tjto.jus.br.

7.3 A desisténcia do curso iniciado ou a reprovagdo sujeitardo o inscrito a perda do direito de participar de agdes de
capacitagdo custeadas ou promovidas pela Escola Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT) pelo periodo de
quatro meses, salvo por motivo de licenga ou de afastamento previstos em Lei.

7.4 Os casos omissos e duvidas de interpretagdo das normas reguladoras do curso, porventura suscitados, deverao ser
encaminhados ao Conselho de Cursos da Escola Superior da Magistratura Tocantinense.
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Documento assinado eletronicamente por Desembargador Marco Anthony Steveson Villas Boas,
Diretor da ESMAT, em 27/04/2020, as 10:54, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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] “ A autenticidade do documento pode ser conferida no link http://sei.tjto.jus.br/verifica/ informando o
L -F2 codigo verificador 3106189 e o codigo CRC 562C4A9B.
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